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Cafe visio

Assemblée générale et conseil d’'administration
en visio : regles légales et bonnes pratiques

Point d'Appui au Numérique Associatif



S AIrey Les mesures derogatoires
/)(\ jusqu’au 01/04/2021 et +

Loi n°2020-1379 du 14 novembre 2020 autorisant la prorogation de I'état d’urgence sanitaire et portant
diverses mesures de gestion de la crise sanitaire, Ordonnance n°2020-1497 du 2 décembre 2020.

_ Assemblée Générale Conseil d’/Administration

Conférence
téléphonique ou
audiovisuelle

Le PV doit mentionner le
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Vote par recours aux facultés

correspondance dérogatoires prévues par
I'ordonnance

Consultation écrite

Si vos statuts interdisent le recours a ces modes de consultation, les

ordonnances permettent de passer outre cette interdiction (attention aux cas u& Udaf 9

spécifiques comme les Udaf). O Fesonne
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,;:(\/Udﬂf La consultation écrite

Logiciel libre et gratuit :

@ Recent C?PIUHL i85 Groupes Chercher Q 0 @
T

Une campagne de promalion "Margarine, ma passion™...?

= = I A e Rt

Qu'est-ce que tu as contre les graisses végétales ?

Les débats se font exclusivement par écrit ; rere: iponse ez a . n 0
absence totale de réunion ; prmmemm————

1™ sandrine a modine Les titre, description et heure de

® bulletin de réponse par message électronique o e
dans le délai fixé par 'organe compétent pour o e LLE
CO nvoq u e r IIAsse m b | ée G é n é ra | e L] o Sa;;i;i;l;-pas <1'aclf.:r_;-;.r":m:“ B0% des membr At sé& lewr position (375)

Pour mol, le gras c'est la vie, et cela Inclus toutes les
graisses. 51 le groupe en a l'envie et l'énergle, e ne veux
pas qu‘on se limite uniquement aux graisses animales.

o Sandrine d'accord:
A fond sur cette campagne !

depuis 2 jours Olivia Aceita d'accord;

. Four, bien sir, et |e veux travailler dessus,

Yo udor @

Essonne
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,;'{\/ el Le vote par correspondance

Les membres adressent un formulaire de vote (électronique ou papier) qui sera utilisé :
® soit pour compléter la consultation écrite ;

@ soit pour étre pris en compte pour la réunion a laquelle ils ont été convoqués.

Pour fixer les délais (envoi des documents, délai de

Il est important d’envoyer des éléments permettant de prendre réponses, temps de dépouillement),

une décision dans un délai suffisant pour en prendre

. . . L e 1. seréférer aux statuts de I'association ;
connaissance afin de garantir un consentement éclairé.

2. sans précision dans les statuts, se conformer

Le vote par correspondance par voie électronique nécessite que
P P P 9 9 aux usages ;

le votant ait fourni préalablement son adresse mail. _ _ o
3. sinon, fixer un délai raisonnable.

le dépouillement se fait sous le contréle d’assesseurs et le UO Udaf 9
résultat des votes est constaté en séance. Essonne
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Ve udar La participation a distance

O“ Essonne

Organisation d’une “réunion” (débats oraux) ou les membres participent par téléphone ou par visio

(avec ou sans vote électronique).

Points de vigilance :

O 1 Respecter les délaisde
convocation

Respecter les reglesde
quorum et de majorité

Bien préciser les modalités de
déroulement et de vote dansla
convocation

Garantir la participation des
membres aux débats et leur
droit de vote

pas de précision sur le mode de convocation mais
I’art 3 de 'ordonnance semble I'autoriser par
message électronique (sous réserve que l'adresse
électronique ait été communiquée) ;

sont réputés présents pour le calcul du quorum et
de la majorité les membres des assemblées qui
participent par une conférence téléphonique ou
audiovisuelle permettant leuridentification ;

numéro de conférence téléphonique, lien de la
visio etc...;

possibilité d’intervenir;
sincérité du scrutin ;

Essonne
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Limites de Ia participation a distance
a PAG

Les difficultés techniques pour les associations comprenant des centaines de membres :

Ve udas
O“ Essonne

® la télécommunication (multiconnexions complexes a gérer et a sécuriser) ;

® l'identification des participant.e.s (les moyens de télécommunication doivent permettre |'identification des
membres et garantir leur participation effective) ;

® la confidentialité des délibérations ;
® |a question de la validité du vote électronique non autorisé par les statuts, si pas de vote a main levée ;

® apporter la preuve des délibérations (feuille de présence,...).

En conclusion, l'organisation d’AG a distance est plutét réservée en pratique aux organes d’administration
ou aux petites associations de quelques dizaines de membres (pas de nécessité de recourir a des
prestataires offrant des solutions techniques colteuses).

Pour les grandes associations, le vote par correspondance par des moyens dématérialisés peut

apparaitre une solution plus adaptée. U
P¥¢ I 30 0

Essonne
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;)u{\/lldﬂf Les bonnes pratiques

Choisir le canal adapté a votre réunion : il existe une multitude d’outils ;

créer un parcours simple d’inscription et d’acces a I'événement ;

@® prenezsoin de vos participant.e.s : tout le monde n’a pas la méme
aisance avec les outils numériques ;

® pensez toujours qu’il faudra prévoir un temps de test de l'outil pour
tou.te.s les participant.e.s.

Fuwi @
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6 conseils pour réussir son AG a

Ve udar :
/){\ distance

Préparer un conducteur ;

choisir le bon outil ;

inviter les membres a participer ;
définir les roles de chacun ;

faire des répétitions ;

o Uk W N e

penser a la convivialité.

Essonne
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;;:(\/Udﬂf 4 criteres pour choisir le bon outil

1. Le colt de l'outil : gratuit, offre d’essai...

2. Ses limites : nombre de participants ? Durée
limitée ?

3. Son accessibilité : faut-il avoir un compte poury
accéder ? Est-il simple d’utilisation ? Est-il
possible de rejoindre la visioconférence par
téléphone également ?

4. Son fonctionnement : libre, propriétaire,
utilisation des données, etc. Renseignez-vous
sur le fonctionnement de l'outil afin de faire

votre choix en conscience.
Yo s @

Essonne
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;)u{\/lldaf Vous souhaitez en savoir plus ?

Consulter la fiche PANA sur la gouvernance a distance : cliquer ici

Consulter la boite a outils pour les associations : cliquer ici

® Léquipe de la vie associative reste a votre écoute pour vous accompagner.
Contactez nous au 01 60 91 30 01 ou par mail a secretariat.general@udaf91.fr

Merci.
Cette présentation a été réalisée grace aux informations
données par Helloasso et la communauté des PANA.

L’:I F. (JNis POUR LES FAMILLES



https://www.helloasso.com/blog/wp-content/uploads/2020/06/fiche-pratique-17-Gouvernance-MEP.pdf
https://www.udaf91.fr/index.php?option=com_docman&view=list&layout=table&slug=boite-a-outils&own=0&Itemid=878
mailto:secretariat.general@udaf91.fr
https://www.helloasso.com/
https://www.helloasso.com/pana/

