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Tutoriel formation bénévole

Balotilo est un outil qui permet a votre structure lors d’une assemblée générale de voter en ligne.
Ce systeme vous propose de créer une élection avec un ou plusieurs votes par électeur.
Cet outil est fondé sur la confidentialité et la sécurité permettant une meilleure organisation pour une
élection optimale.

Etape 1 : Se rendre sur Balotilo et créer son compte

Aller sur =» www.balotilo.org

Cliquer sur Je crée une élection.

Baloti Io Connexion | Inscription
Vos élections en ligne

Des élections en ligne Connexion

Organiser un vole pour quelques dizaines ou centain| s de personnes Adresse électronique

devient un jeu d'enfant | |
Créez une élection et les électeurs recevront automz iquement un courriel
avec un lien personnel pour voter. Mot de passe

Avec Balotilo. les décisions démocratiques sont| nfin simples a

organiser. Mot de passe oublié ?

) i [ Garder ma session active
Vous étes une association, une coopérative ou un_simple groupe de

personnes, et vous avez besoin de prendre des d' cisions Connexion | ou Inscription

démocratiquement 7 Balotilo est fait pour vous I

Je crée une élection

Balotilo in English
Balotilo en Esperanto

Créer un compte gratuit en remplissant les éléments demandés et cliquer sur Valider.

Balotilo

Vos élections en ligne

Inscription

Adresse électronigue

Une adresse valide est nécessaire pour éviter les abus. Balotilo s'engage & ne pa

Mot de passe

]

Confirmation du mot de passe

]

Fuseau horaire
[(UTC+01-00) Pars v

Valider | ou Annuler

Une fois votre compte crée, il vous suffit de cliquer sur + Créer une élection.

S | Mon compte | Déconnexion  [REWIER

Balotilo <

Vos élections en ligne
Votre compte a été créé

Elections

Aucune élection créée

op Créer une élection


http://www.balotilo.org/

Etape 2 : Prise en main d’une nouvelle élection

Remplir les éléments de I'élection.

vos élections en ligne x +

! & balotilo.org/consultations/new

ns [P MailMaritza 2L Site CDOS L Admin site CDOS ) Facebook [7] AgendaCDOS @ URBA

Balotilo

Vos élections en ligne

Ajouter le titre
de I’élection.

Nouvelle élection

Indiquer le nom de

Par exemple : Titre de I'élection votre structure.
’
Vo:ce p?ur FAG, F Par exemple : CDOS 47,
Election du Par exemple - Vote pour I'AG 2020, Election du bureau. . Association sportive 47
bureau ...

Groupe | Association (Optionnel)

Par exemple : Association des amis de Facebook..

Sélectionner la
confidentialité du vote
pour les électeurs.

Ajouter une description ¥
Sélectionner la

langue pour les
mails électeurs.

Systéme de vote

@ Vote a bulletin secret @
O Vote non anonyme €

Fin de 'election Indiquer la date et ’heure de

cléture des votes. Vous pouvez
fermer en amont mais elle ne
peut pas étre repoussée.

|24/11/2020 20:00 | heure de Paris (Modifier)
L'élection peut éire close avant cette date a8 M meissalla ne peut pas étre repoussée.

Langue des courriels de vote

Francais w

I gk Ajouter un vote simple (oui/ nen / ne se prononce pas)
g Ajouter un vote par classement (pour exprimer des préférences)

g Ajouter un vote par approbation (pour approuver des personnes ou des propositions)

Valider | ou Annuler

$ [d

Vote simple 3 Supprimer

S @

Question soumise au vole

‘ ' Insérer un lien

Insérer une image

Par exemple : Approuvez-vous le rapport moral 2
Oui'_ Non '’ Ne se prononce pas

Rédiger une question,
réponse par vote simple
Vote par classement R Supprimer L’électeur sélectionnera
AL une seule réponse.

Election de _ par ordre de préiérence

Rédiger une question en
indiquant le vote par
classement,
Rédiger les réponses
possibles en les séparant
par 3 étoiles (***)

Par exemple : Classez les candidats au Conseil d'adminisiration selon votre ordre de préférence

Choix possibles (séparés par =)
$ @

Par exemple : Emilie Daron ** Victor Senoul *** Samir Dorek




Vote par approbation

& Supprimer
&
Election de _ par approbation
—] Rédiger une question en
indiquant le vote par
Par exemple : Cochez les nems des candidats au Conseil gue vous approuvez .
Choix possibles (séparés par un retour a Ia ligne) approbatlon,
L R T 7
Rédiger une réponse
possible par ligne
Choisir le nombre
Par exemple : Emilie Daron maXimum d’apprObations

Vicior Senoul
Samir Dorek.

Nombre maximum d'approbations : | Pas de limite v

Pemnat.de limiter le nombre de choix qu'un électeur sera-aulGrise A cocher
5 Ajouter un vote simple (oui/ non / ne se prononce pas)

g Ajouter un vote par classement (pour exprimer des préférences)
o Ajouter un vote par approbation (pour approuver des personnes ou des propositions)

Valider u Annuler

Une fois votre élection créée, il vous suffit de cliquer sur Valider.

Etape 3 : Prise en main des électeurs

= |Nscrire les adresses mails des électeurs en les séparant par un retour a la ligne.

Ba I oti I 0 Mes élections | Mon compte | Déconnexion

Vos élections en ligne

Electeurs pour le vote "AG CDOS"
Modifier Importer

Importer des adresses électroniques des électeurs
Inscrivez des électeurs pour ce vote en ajoutant leurs adresses électroniques ci-dessous. Les adresses peuvent étre séparées par un retour a la
ligne, par un espace, une virgule, etc.

Les élections sont limitées & 1500 électeurs.
audeberard@franceolympique.com
maritza.castel@cdos47.org
lotetgaronne@franceolympigue.com

Importer | uAnnuler

Retour

Cliquer sur Importer (possibilité de copier/coller un listing d’adresses mails).

Attention IRREVERSIBLE : Lorsque |'élection est en cours, la liste des mails ne peut plus étre modifiée.
Vous pouvez néanmoins encore importer des électeurs ou envoyer des rappels.

Etape 4 : Confirmation de création de I’élection en début d’Assemblée Générale

Elections
ol Créer une élection

AG CDOS — CDOS 47

Fin de I'€lection - vendredi 20 novembre 2020 & 20n00
Modifier
Publier

B € Prévisualiser 3 électeurs Aucun observateur ® Supprimer

Cliquer sur Publier, le lancement des invitations aux votes se fait de suite apres.



Etape 5 : Réception mails et vote des électeurs

Ci-dessous le mail type que les électeurs regoivent apres de la création de I'élection.

Adresse mail 1 Balotilo
administrateur
de I’élection

maritza castel@cdos47.org vous invite a participer au vote a bulletin secret

AG CDOS
Groupe / Association : CDOS 47

Pour voter, cliquez sur :
https-/fwww balotilo org/v/67384/Pim8apYhRy2TyxiZ

Ce lien est personnel. Velllez a ne pas le communiguer.

Vous avez jusqu'au mercredi 25 novembre 2020 & 15h00 (heure de Paris) pour participer
Vous pourrez consulter les résultats en utilisant le méme lien & partir du mercredi 25

novembre 2020 a 15h00.
Votre clé de contrdle esl
Bon vote |

L'équipe de Balotilo

ilo  www.balotilo.org

Cliquer sur le lien
pour voter

Copier/Coller le
code de controle

En cliquant sur le lien, I'électeur est redirigé vers le site pour répondre aux questions et confirmer

son vote en cliquant sur Je vote !

VoS elections en ligne

Election

AG CDOS

Groupe / Association : CDO/ 47
Fin de I'¢lection - mardi 15 ¢ ccembre 2020 a 20h00
1 éiecteurs inscrits

Approuvez-vous le rapp srt moral ?
O 0ui © Non @ Ne se p'ononce pas

Classez les candidats au Conseil d'administration selon votre ordre de préférence

Cliquez sur les icénes "} us” pour déplacer les choix de la section "A classer” vers la section "Classement”, puis ordonnez vos préférences.

A classer : Classement :
| Francis Cabrel o |
[ Géline Dion =
|Jean-Jacque5 C ldman = |
[ Marion Cotillar & |

Cochez le nom du candidat au poste de Président que vous approuvez
Cochez les can idats ou les propositions que vous approuvez.
Vous pouvez ¢ cher au plus 1 choix.

| [ Delpine |
| O Dider |
| O Eic |
| [J  ¢ophie |
Vote non anonyme
Votre num | naritza Castel (5] )z
D — le nom de I’électeur
doit étre indiqué

Un message de confirmation sera affiché pour la prise en compte du vote de I'électeur.
Les électeurs pourront y accéder en utilisant le méme lien que celui utilisé pour voter.

Les résultats seront publiés a la date de cl6ture de I’élection.




Etape 6 : Cloture de I’élection

Aprés avoir recu les 100 % de participation, cliquer sur Clore.

Ba Ioti Io Mes élections | Mon compte | Déconnexion

Vos élections en ligne

Elections

g Créer une élection

AG CDOS — CDOS 47

Fin de I'tlection . mercredi 25 novembre 2020 & 15h00 O Clore
Participation : 100%

Aucun courriel en erreur

Envoyer des rappels

[E €, Prévisualiser 3 électeurs Aucun observateur & Annuler

Notification d’information :

www.balotilo.org indique

Si cette élection est close avant sa date de fin, les résultats seront
disponibles immeédiatement, et les personnes n'ayant pas encore voté
ne pourrant plus le faire.

Voulez-vous vraiment avancer la date de fin de cette élection 7

Statut de I'élection terminée, cliquer sur Résultats.

Ba I oti I o Mes élections | Mon compte | Déconnexion

Vos élections en ligne

L'élection "AG CDOS" a été close.

Elections

g Créer une élecy

Terminée RG CDOS — CDOS 47

Resmiae (2

@, Prévisualiser 3 electeurs Aucun observateur 3 Supprimer

L’outil Balotilo permet de créer une élection en ligne pour UNE seule voix par personne.



